投标相关文件格式

[bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc350938485]附件一封面格式1正（副）本


项目

投标文件
（技术文件）
	

采购项目编号：
投标人（公章）：

投标人法定代表人
或其委托人（签字）：

年月日


[bookmark: _Toc350938486]

正（副）本

附件二封面格式2

项目

投标文件
（商务文件）
	

采购项目编号：
投标人（公章）：

投标人法定代表人
或其委托人（签字）：

年月日


附件三  投标函（格式）

致：
     _________________________（投标人全称）授权_________________（全名、职务）为全权代表参加贵方组织的_________________________项目（招标项目名称、招标编号）标段的招标、投标等有关活动，为此提交下述文件：
1、技术标，正本一份，副本份；
2、商务标，正本一份，副本份；
3、其他：
4、据此函，签字代表宣布同意如下：
1）所附投标报价表中规定的应提供和支付的设备和服务投标总价为（人民币）__   _，即___  ____（大写）。（企业成本价为元）
2）投标人已详细审查全部招标文件，我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解的权利。
3）投标人将按招标文件规定履行合同责任和义务。
4）其投标自开标之日起有效期____个日历天。
5）如果在规定的开标时间后，投标人不得在投标有效期内撤回投标。
6）投标人同意提供按照贵方可能要求的与其投标有关的一切数据或资料，理解贵方不一定要接受最低价的投标或收到的任何投标。
7）投标文件中未明确的东西，一律按招标文件规定执行。
8）与本投标有关的一切正式往来通讯请寄：
地址：______________________             邮编：______________________  
电话：______________________  传真：______________________ 
投标人名称：_____________ （公章）全权代表签字： ____________
投标人代表职务： ______________________
投标日期： _______年____月____日



附件四  投标人法定代表人授权书（格式）

项目名称：
日期：
致：（采购人名称）

注册于（注册地址）的
（投标人名称），系中华人民共和国合法企业；本人（授权人姓名）系该公司的法定代表人。现特授权本单位的（被授权人姓名）（身份证号码）为我公司合法代理人，全权代表我公司办理就项目的投标、谈判、签约等具体工作，并签署全部有关的文件、协议及合同。
我公司对被授权人的签名负全部责任。
在撤销授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人签署的所有文件（在授权书有效期内签署的）不因授权的撤销而失效。被授权人无转委托。特此声明。
被授权人身份证复印件：


投标人公章：
授权人签名：职务：
被授权人签名：

注：投标人法定代表人参加投标的，提供法定代表人证明书和身份证明即可。




附件五  报价一览表
报价一览表
招标编号：       投标人名称：                                  单位：人民币元
	标项
	项目名称
	数量
	单位
	投标报价

	1
	生殖中心家电
	1
	批
	

	合计金额大写：                   
￥                      


注： 1、报价一经涂改，应在涂改处加盖单位公章或者由法定代表人或授权委托人签字或盖章，否则其投标作无效标处理。
2、凡需用专用耗材的专用设备类采购项目，应按招标文件规定的耗材量或按耗材的常规使用量提供报价。
3、投标报价需包含货物到达甲方或甲方指定用户并能正常使用所需的一切费用，包括但不限于货物价款、附件、配件、备品备件、途中运输费、装卸费、安装调试费、技术指导费、维护费、培训费、技术资料费、保险费、利润、税金、完成本项目的其他费用和政策性文件规定及合同包含的所有风险、责任和义务等一切费用。
4、投标报价应与“投标报价明细表”中的“投标总价”相一致。

法定代表人或授权代表（签字或盖章）：

投标人名称（盖章）：

日期：   年   月   日


附件六  投标报价明细表格式：
投标报价明细表
标项：                                                   金额单位：人民币（元）
	序号
	名称
	数量
	单位
	品牌
	单价
	金额

	1
	电视机
	47
	台
	
	
	

	2
	小厨宝
	26
	台
	
	
	

	3
	饮水机
	1
	台
	
	
	

	4
	微波炉
	2
	台
	
	
	

	5
	开水机
	2
	台
	
	
	

	6
	除湿机
	2
	台
	
	
	

	投标总价
	



授权代表签名：             日期：
1、以上报价需包含货物到达甲方或甲方指定用户并能正常使用所需的一切费用，包括但不限于货物价款、附件、配件、备品备件、途中运输费、装卸费、安装调试费、技术指导费、维护费、培训费、技术资料费、保险费、利润、税金、完成本项目的其他费用和政策性文件规定及合同包含的所有风险、责任和义务等一切费用。
2、以上单价必须是最终报价，与投标总价相对应，不允许在总价基础上再报优惠价。


附件七  技术规格偏离表格式
技术规格偏离表
项目名称：
招标编号：
	序号
	招标文件条目号
	招标要求
	投标响应情况
	偏离
	说明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：本表不填写或未填写的内容，视作完全响应招标文件的要求。

投标人：（盖章）
法定代表人或授权代表人：（签字或盖章）
日期：


附件八  商务条款偏离表

商务条款偏离表

项目名称：
招标编号：
	序号
	招标文件条目号
	招标文件的商务条款
	投标文件的商务条款
	说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：本表不填写或未填写的内容，视作完全响应招标文件的要求。

投标人：（盖章）
法定代表人或授权代表人：（签字或盖章）

